
陸生來臺就學申請驗證相關公證書送件須知 
海基會法律處 

公證書驗證申請：可由陸生自行申請或學校代辦 
一、 當事人自行申請 
（一） 陸生親自來會辦理者，須備妥相關公證書正本、入出境許

可證（有效身分證明文件）、及驗證費用。 
（二） 委託他人（含學校人員個人）辦理者，除上項證明文件外，

受託人需備妥有效身分證明正本，及陸生簽名或蓋章之委

託書。 
（三） 郵寄申請請填寫「文書驗證申請書」及「委託書」（表格

可於本會或陸生聯合招生委員會網站下載）備妥前述資料

及費用，以掛號郵寄本會會本部辦理。 
二、 由學校代辦申請 
（一） 郵寄申請者，以學校為申請人，除驗證申請書、相關公證

書正本及驗證費用外，另須檢附學校公文、陸生名冊。 
（二） 到會辦理者，以學校為申請人，來會之學校代辦人員為代

理人，除驗證申請書、相關公證書正本及驗證費用外，另

須檢附學校公文（建議載明委託至本會代辦人員職銜姓

名）、陸生名冊、代辦人員職員證及身分證明文件。 
（三） 日後學校再向本會申請補發公證書副本程序同上。 
（四） 日後陸生本人或代理人再向本會申請補發公證書副本

者，比照（一）當事人自行申請程序辦理。 
 
 
 
 
 
 



聯合服務中心 
一、 海基會會本部（郵寄申請驗證請寄會本部辦理） 

（一）聯合服務中心（辦理文書驗證） 

地址：臺北市中山區北安路 536 號 1 樓 
服務時間：週一至週五（節假日除外） 

09:00－17:00 （中午不休息） 

（二）法律服務專線：（02）2533-5995 
服務時間：週一至週五（節假日除外） 
09:00－17:00 （中午不休息） 

二、 中區服務處（辦理文書驗證） 

地址：臺中市南屯區干城街 95 號自強樓 1 樓 

服務專線：（04）2254-8108 

服務時間：週一至週五（節假日除外） 

08:30－17:00 （中午不休息） 

三、 南區服務處（辦理文書驗證） 

地址：高雄市前金區成功一路 436 號 4 樓 

服務專線：（07）213-5245 

服務時間：週一至週五（節假日除外） 

08:30－17:00 （中午不休息） 
 


